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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: 01/R/2021 Spisovy znak: 3-5
Vypracoval: Mgr. Blanka Chramostova Skartacni znak: A5
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 08. 2024
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto dokumentu.

Vnitrni rad skolni druziny

1. Vsouladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni

pozdéjSich predpist vydavam jako statutarni orgdn vnitfni smérnici Vnitini fad Skolni

druziny, jejiz ¢innost vykondva Zakladni skola Kunice, Na Ndvsi 60, Kunice.
Obsah Vnitfniho fadu Skolni druziny vychazi z ustanoveni: § 30 odst. 1 pism. a) — d)

vyse citovaného Skolského zakona Vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve

znéni pozdéjsich predpisl
2. Vnitfni fad skolni druZiny (dale SD) navazuje na Skolni fad $koly. Zaci se Fidi pokyny
vychovatelky SD. S timto Fadem jsou na za&atku $kolniho roku seznameni Zci i
zakonni zastupci 74k navitévujicich SD.
3. SD tvofi mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné, neni pokracovanim

Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a

rekreace zakd.
4. SD je uréena pro zaky prvniho stupné ZS. V ptipadé naplnéni kapacity druziny, maji
prednost Zaci 1. — 3. tridy.
5. P¥i praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami vychazime z jejich navrzenych
podplirnych opatfeni. Spolupracujeme také s tfidni ucitelkou, vychovnym poradcem a
popripadé se Skolnim psychologem.

Provoz skolni druZiny zacina v 7:00 ranni druzinou, ktera trva do 7:40. Odpoledni
provoz zacina dle rozvrhu po skonéeni vyucovani. Pro odchody Zak( jsou stanoveny
uréité doby, aby nebyla narudovdna ¢innost oddéleni. Zaky je moiné vyzvedavat od
12:00 do 13:15 hodin a od 14:45 do 17:00 hodin. Zaci, ktefi kon&i vyuku v 13:30,
odchdzi po obédé do oddéleni sbérné druziny. Provoz SD konéi v 17:00 hodin.
Pocet oddéleni: 3.

Naplriovani oddéleni: oddéleni skolni druZiny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd,

nejvyssi pocet Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 30 Zakd denné pritomnych - limit

pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zdka v provozu oddéleni. V pripadé
neocekavanych udalosti urci feditel pocet Ucastnik(l v oddéleni dle aktualni situace a
personalnich podminek.



7. Vyzvedavani déti
Vyzvedavani déti probiha pres Cipovy systém BELLhop. Diky Cipovému systému
BELLhop si snadno zazddate o vydani ditéte ze Skolni druZiny. Staci pouze pfiloZit Cip
ke dvefnimu termindlu a systém predd Vasi zddost vychovatelce, ktera ma v dany
okamzik Vade dité na starosti. Neni tedy tfeba zjistovat, ve kterém oddéleni SD se
pravé Vase dité nachazi. Kazda opravnéna osoba k vyzvedavani musi byt uvedena na
pfihlasce do SD. Nelze na jeden ¢&ip vyzvedavat vice déti. Diky digitalnimu podpisu
nasich Cipu se vyrazné zvysuje zabezpeceni provozu skolni druziny a minimalizuje se
riziko chyby pfi vyzvedavani déti ze SD. V p¥ipadé ztréty Eipu je nutné neprodlené
informovat Skolu (Cip bude zablokovan).

8. Ustanoveni o platbach: Uhrada poplatku za SD se ¥idi ustanovenim zdkona
¢.561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli a vyhlaskou 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl. Platba za Skolni druZinu ¢ini 400,- K¢
mési¢né. Uhrada se provadi jednorazové za dany $kolni rok 4000,- K& na uéet $koly ¢.
107-6650860237/0100, VS — 064, do zpravy pro pfijemce uvedte jméno ditéte a ucel
platby - druzina. Splatnost celé ¢astky je nutné uhradit do 25.9. daného roku.

Po projedndni se zfizovatelem se &innost SD v dobé viech prazdnin a feditelského
volna prerusuje.

Pokud neni platba v daném obdobi uhrazena, bude zakonny zastupce pisemné vyzvan
k zaplaceni Uhrady. Pokud tak neucini, mdze byt zak ze SD vylouéen, o ¢em? bude
zakonny zastupce pisemné vyrozumeén.

Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZD dojde k uzavieni skoly, stanovi feditel Skoly

Uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo pferuseni provozu, je-li délka omezeni
nebo preruseni provozu vice nez 5 dn(i provozu.

9. Prihladovani a odhlasovani: Ve SD je uréena feditelkou $koly vedouci vychovatelka,
jako vedouci pracovnik, ktery fidi a kontroluje praci podtizenych zaméstnanc(.
Zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
namétd a stiznosti souvisejicich s ¢innosti SD.

Prihlasovani je provadéno formou zapisu do Zapisniho listku. Odhlaseni zaka z
dochdazky do SD provadi zdkonny zdstupce pisemné, na odhlasovaci formulaf uvede
posledni den pobytu zdka v SD. Pokud je 7ak odhlaen v pribéhu mésice, poplatek za
SD se nevraci. Zék mize byt na zakladé vychovatelkou podaného navrhu feditelce
gkoly ze SD vylouden, a to zejména za hrubé porugovani vnitiniho Fadu SD (nesluné,
hrubé chovani, fyzické ublizovani détem a ohroZovani zdravi ostatnich ucastnikt
nebo UmysIné ni¢eni vnitfniho vybaveni SD), ale také z dlivodu opakovaného
pozdniho vyzvedavani zaka ze SD nebo neuhrazeni stanovené Uplaty za SD v daném
terminu. O vylouceni rozhodne feditelka skoly a pisemné o ném vyrozumi zakonného
zastupce.



10. Odchody ze SD: Na zac¢atku $kolniho roku vypliiuji zakonni zastupci Zapisovy listek, na
kterém je uvedeno, ve kterych dnech bude 74k SD navitévovat, do kolika hodin a zda
bude odchdzet sam, v doprovodu rodicl, prarodicl, sourozencu apod. V pribéhu
mésice zafi doplIni odchody na krouzky. Lektofi jednotlivych krouzk( si Zaky
vyzvedavaji pfimo v druziné, a pokud neni vyslovné uvedeno jinak, je i pfimo
vychovatelce vraci. O kazdé zméné informuiji rodice vedouci vychovatelku. V
odGvodnénych pfipadech jsou Zaci uvolnéni ze SD mimo stanovenou dobu jen na
pisemnou Zadost rodi¢u. Pisemnd Zadost musi obsahovat datum, hodinu odchodu a
informaci, zda jde Zadk sdm nebo v doprovodu.

Rodice jsou povinni si své dité vyzvednout v uvedenou dobu, pokud neodchazi ve
stanovenou dobu samo. Pti nevyzvednuti Zaka do 17:00 hodin vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e zdka a osoby uvedené na pisemné
prihlasce Zaka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje
vedeni 8koly a pak Policii CR pop¥. OSPOD, ktefi zajisti spojeni se zakonnymi zastupci.
PresCasova prace zaméstnance a naklady spojené s provozem $koly budou
uplatfiovany vici zdkonnému zdastupci v souladu s pravnimi predpisy.

ZAaci, ktefi odchazeji ze SD sami bez doprovodu, opousti budovu $koly do 15 minut.

11. Prava a povinnosti Zaki, pedagogti ve skolni druZiné

Z4ci maji pravo uZivat prostory a zafizeni SD.

Z4ci maji pravo zd&astfiovat se akci $kolni druziny.

Z4ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu pedagogického pracovnika.

Za osobni véci si zak ve Skolni duziné ruci sdm. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich
ztratu.

Pouzivani mobilniho telefonu je mozné pouze se souhlasem vychovatelky.

K hrdm, hrackam, knihdm atd. se 74ci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysiné poskozeni nebo
zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, eventudlné opravi rodice.

Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni Fad,
muze byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylou&en. Zvlast hrubé slovni a fyzické
zadkroky Zaka vuci pracovnikovi skoly se vidy povazuji

za zavazna poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude okamzité z dochazky
do SD vylouéen.

Vychovatel vykonava svoji ¢innost dle prislusného vzdélavaciho programu.

Vedouci pracovnik vytvari vhodné podminky pro vykon prace pedagogickych pracovnik.
Vychovatelé usiluji o vytvoreni kolektivu, pouzivaji rizné formy prace. Jsou pfitomni na
tridnich schizkach, pedagogickych poraddach a spolupracuji s tfidnimi uciteli.
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12. Bezpeénost a ochrana zdravi zak SD
Bezpecénost a ochranu zdravi Zakud pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisSténé nedostatky tykajici se BOZP vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

PFi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetti sama, zavold rodice, eventudlné lékarskou
pomoc. Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech v SD!
Vychovatelka neprodlené zapiSe Uraz do knihy Urazu uloZené v kancelafi Skoly.

Projevy Sikandzniho jednani mezi ucastniky (nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani...)
v druziné budou oznamovany zakonnym zastupcim, vedeni Skoly, vychovnému poradci a
Skolnimu preventistovi socidlné-patologickych jev(, za jejich spoluprace pak budou feseny.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich divodl zakonni zastupci ¢i
jimi povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace

s vychovatelkami probiha pres dverni videotelefon, nebo osobné. IndividudIni pohovory
mohou probihat na zdkladé osobni domluvy, v rdmci tfidnich schizek a konzultaci.

Zak odchazi ze $kolni druZiny dle pokynd vychovatelky. Pedagogicti zaméstnanci SD i z4ci SD
se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi skolniho rfadu.

Mgr. Blanka Chramostova
feditelka Skoly
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